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NEUMANN JANOS EGYETEM

A NEUMANN JANOS EGYETEM
SZENATUSANAK UGYRENDJE

A hatalybalépés datuma: 2020. szeptember 14.
Ervényes: visszavonasig



Preambulum

A Neumann Janos Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a Neumann Janos Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Els6 Rész Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban:
SZMR) 16. § (1) bekezdése alapjan a Szenatus miikodésére vonatkozoan iigyrendet alkot (a
tovabbiakban: Ugyrend), amely a szendtusi elSterjesztések rendjének, a tandcskozas és
hatérozathozatal rendjének, valamint a szenatusi hatdrozatok formai és tartalmi kellékeinek
részletszabalyait tartalmazza az alabbiak szerint.

Az Ugyrend hatalya

1. §

(1) Jelen tigyrend hatalya a Szenatus mikddésére terjed ki.

(2) A Szenatus miikodésével kapcsolatos mindazon kérdésekben, amelyet jelen Ugyrend nem
szabalyoz, az SZMR vonatkoz6 rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

(3) A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az SZMR rendelkezéseit kell alkalmazni
kiilonosen:
- a Szenatus jogéllasara (SZMR 13. §),
- a Szenatus hataskorének megallapitasara (SZMR 13. §),
- a Szenatus tagjainak valasztasara (SZMR 14.§),
- a Szenatus tagjaira (SZMR 15.§)
- a Szenatus miikodésére, hatarozatképességére és a hatarozathozatal rendjére (SZMR 16.
§)
- az Egyetem tovabbi testiileteire, bizottsdgokra (SZMR 1V. fejezet)

(4) Jelen iigyrend nem ellentétes az SZMR rendelkezéseivel.

A Szenatus vezetése

2. §

(1) A Szenatus az Egyetem intézményi szintli, dontési, véleményezd, javaslattevd és
ellendrzési jogkorrel rendelkezd vezeté testiilete, melynek elndke a rektor.
(2) A Szenitus elndke Osszehivja és vezeti a Szenatus iiléseit, € hataskorében eljarva

a) megnyitja az tilést;
b) megallapitja a hatarozatképességet;
c) megadja, illetéleg sziikség esetén megvonja a felszdlalasi jogot;
d) igyel az iilés rendjének fenntartdsara;
e) berekeszti az ilést.
(3) A Szenatust az elndk akadalyoztatasa esetén a kancellar vagy az oktatdsi rektorhelyettes
hivja Gssze.
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3. §

A Szenatus vélasztott tagja megbizasarél irasban lemondhat, amelyet a rektor részére
koteles irdsban bejelenteni. Helyette a Szenatus tagjaként a megbizasarél lemondott tagot
delegalok altal megvalasztott pottag kap megbizast.

A Szenatus pottagjaira az SZMR 14-15. §-anak rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Szenatus miikddése

4. §
A Szenatus 6 szabalyként iilésezéssel gyakorolja hataskorét. Indokolt esetben elektronikus
szavazas Utjan valé dontéshozatal is elrendelhetd jelen Ugyrend 6. § (30) bekezdésében
foglaltak szerint.
A Szenatus tilésére meg kell hivni a fenntarté képvisel6jét is.
Szenatus iilései — a zért lilések kivételével - nyilvanosak.

A nyilvanossag a meghivonak, az eléterjesztéseknek és a jegyzOkonyvnek az intraneten
torténd elérhetdségét, tovabba az iilésen valo személyes részvétel lehetéségét jelenti.

A nyilvanossag korlatozhatd, ha az a személyiségi jogokat, az Egyetem vallalkozasi (nem
kozhasznil) tevékenységével kapcesolatos lizleti titkokat, illetve a szellemi alkotasokhoz
fiz6d6 jogos érdekeket veszélyezteti vagy sérti. Ezekben az esetekben zart iilés tarthato.

A Szenatus barmely tagja inditvanyozhatja, hogy valamely napirendet zart iilésen
targyaljon meg a Szenatus.

A Szenatus jelenlévd tagjai tobb mint 50 %-anak kérésére, amennyiben annak feltételei
fennallnak zart {ilést kell tartani. Zart tilést kell tartani, ha az érintett ezt indokolhatéan kéri,
illetve az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. torvényben meghatérozott személyes adatokat tartalmazo eléterjesztések esetében.
A Szenatus a jelen § (5) bekezdésében foglaltak alapjan zart iilést rendelhet el a vagyonéval
valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a
palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az egyetem vagy mas érintett iizleti érdekét
sértené.

A Szenatus tlését szilkség szerint, de tanévenként legaldbb négy alkalommal kell
Osszehivni (rendes iilés). A Szenatus tervezett iiléseinek éves beosztisat a targyévet
megel6z6 év decemberi szenatusi tilésén hatarozattal hagyjék jova és minden év januar 31.
napjaig k6zzé kell tenni az Egyetem honlapjan. Az éves munkaterv tartalmazza a szenatusi
tilések idépontjat, a napirendek targyat, az elGterjesztések készitdjének nevét és beosztasat,
valamint az el6terjesztések leadasanak hataridejét.

(10) Tizendt napon beliil 6ssze kell hivni a Szenatust, ha azt a tagok legalabb az egyharmada

irasban, a napirendi javaslat feltiintetésével kéri (rendkiviili iilés).

(11) A Szenatus tlésére sz016 meghivé tartalmazza a Szenatus iilésének helyét, idépontjat,

napirendjét, valamint a Szendtus hatdrozatképtelensége esetére a nyolc napon beliili
idépontra dsszehivott megismételt tilés idépontjat.

(12) Az tilésre sz6l6 meghivot az iilés el6tt 6t nappal, rendkiviili iilés esetén harom nappal

kordbban, elektronikusan kell megkiildeni a tagoknak és a tandcskozasi jogu
meghivottaknak.



(13) A meghivé megkiildésével egyidejiileg biztositani kell az elSterjesztések elérhetdségét is.
(14) A Szenétus tiléseinek elokészitésérdl, valamint a szenatusi {ilések adminisztrativ teend6ir6l
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a Rektori Kabinet gondoskodik.

Eloterjesztések rendje

5. §

A szendtusi ilésre valamennyi esetben irdsbeli elSterjesztést kell benyujtani. Az
eléterjesztést az elbterjesztdnek elektronikus uton, az eldirt formai és tartalmi
kévetelményeknek eleget téve, doc(x), vagy pdf formatumban a Rektori Kabinetnek kell
megkiildeni a Szen4tus tilése elétt legalabb 5 munkanappal, rendkiviili {ilés esetén legalabb
3 munkanappal.

Elbterjesztést a témaért felels személy, modosité javaslatot az SZMR. 16. § (5) bekezdés
a)-h) pontjaiban meghatdrozott vezetdk és szenatusi tagok tehetnek.

A Kancelldr felhatalmazasa alapjan a jogi és igazgatasi igazgato a testiileti iilésre benyujtott
irasos elterjesztés tartalmi elemeit szabalyozo iratminta kiadasarrol kételes gondoskodni
és felelds annak aktualizalasaért. Az elbterjesztd az iratminta alkalmazésaval koteles
kidolgozni az el6terjesztést.

A testiileti tilésre benyujtott irdsos elGterjesztésnek tartalmaznia kell a kancellar altal
kiadott el6terjesztés minta alapjan:

a) vezetdi Osszefoglalot, amely tartalmazza az elterjesztés szakmai indokait,
elézményeit, sajatossagait s az elterjesztés 6 célkitlizéseit,

b) arészletes eldterjesztést,

c) az SzMSz altal meghatdrozott esetekben a kozremiikodok, véleményezok
allaspontjanak ismertetését,

d) avarhat6 hatasokat, a koitségvonzatot,

e) mas elbterjesztéssel, szakmai anyaggal val6 kapcsolatot,

f) avégrehajtasért felel6s személy(ek) €s a végrehajtas hataridejének (részhataridéknek)
a megjelolését,

g) hatérozati javaslatot,

h) ahatédrozati javaslatban a felelds vagy feleldsok megjeldlését, valamint a hataridd vagy
hatarid6k megjels1ését,

i)  hatalybalépés pontos idépontjat,

j)  az esetleges korabbi hatdrozat hatalyon kiviil helyezését, vagy mddositasat, valamint
az esetleges atmeneti rendelkezéseket,

k) a zart iilés kotelezo, illetve lehetséges tartasara valo utalast.

Az elbterjesztés gondozasa az elSterjesztd — az altala kijelolt munkavallal — feleldssége.

A hatdrozati javaslatokat roviden és egyértelmilien kell megszovegezni tigy, hogy a
hatérozat tartalmat a jegyzokonyv nélkiil is értelmezni lehessen.



(7) Az eldterjeszték altal javasolt meghivottaknak az elbterjesztéseket €s az eléterjesztéshez
kapcsolodé anyagokat (meghivo, modositd javaslatok, bizottsagi, testiileti allisfoglalasok,
vélemények stb.) az el6terjesztd a Rektori Kabinet 4ltal kiildi meg.

(8) Személyi tigyek (munkakorokkel, vezet6i, megbizasokkal, cimekkel, kitiintetésekkel,
cimadomaényozéssal kapcsolatos tigyek) el6terjesztése a kiillén szabalyozok (jogszabalyok,
egyetemi szabalyzatok, utasitisok) szerint torténhet.

(9) A Rektori Kabinet az el6terjesztéseket a Szenatus ilése el6tt legalabb 5 nappal, rendkiviili
lilés esetén legalabb 3 nappal korabban az egyetemi intranetes halézaton — a meghivoval
egyltt — nyilvanossagra hozza. A zart iilésre beterjesztett eldterjesztések nem keriilnek fel
az egyetemi intranetes hél6zatra, azokat a szenatus tagjai és az egyéb érintettek el6ézetesen
egyeztetett idépontban a Rektori Kabinet titkarsagan megtekinthetik, illetve a szenatusi
tilés el6tt sorszammal ellatva kiosztasra kertilnek.

(10) A véleményez0 bizottsagokhoz gy kell az elSterjesztéseket benyujtani, hogy ezen
testiiletek véleményeit a Szenatus tagjai az elGterjesztésekkel egyiitt — legkésébb a
Szenatus ilését megel6z6en kézhez vehessék, hogy allaspontjuk kialakitdséhoz a
véleményeket figyelembe vehessék.

(11) A benyujtott eléterjesztéseket a véleményezd bizottsdgok irdsban véleményezhetik. Az
irasbeli bizottsagi véleményeket a véleményezd bizottsag legkésébb 2 munkanappal a
Szenatus ilése el6tt — elektronikus uton - megkiildi a Rektori Kabinetnek. A Rektori
Kabinet gondoskodik réla, hogy a bizottsagok véleményét a Szenétus tagjai a szenatusi
tilést megel6z6en megismerhessék.

(12) A Szenatus véleményez0 bizottsaga targykortl fiiggben:
a) Rektori Humanpolitikai Bizottsag,
b) Tanulmanyi Bizottsag,
¢) Tudomanyos Tanécs.

(13) Az eldterjesztésekhez kapcsoldédé irdsos, modositd javaslatokat legalabb 1 nappal a
Szenatus tilése el6tt — elektronikus uton — kell benyujtani a Rektori Kabinethez, amely azt
tovabbitja a szenatusi tagoknak és nyilvanossagra hozza az Egyetem intranetes halézatan.

(14) Az eldterjesztéseket és a kapcsolodod anyagokat elektronikusan kell benyujtani. Az
eldterjesztéseket és a kapcsolodd anyagokat az Egyetem intranetes oldalan kell
megjeleniteni.

A Szenatus tanacskozasanak rendje

6. §

(1) A Szenatus iilését a rektor, akadalyoztatdsa esetén az oktatasi rektorhelyettes vezeti
(levezet6 elnok).

(2) A Szenatus tilésén a tagokat inditvanyozasi, vélemény-nyilvanitasi és szavazati jog, mig a
tanacskozasi jogu meghivottakat inditvanyozasi és véleménynyilvénitasi jog illeti.
(3) A Szenatus valasztott tagjai és tanacskozasi jogu meghivottjai kizardlag személyesen
‘ gyakorolhatjak jogaikat.
(4) Aziilés megnyitdsa utdn a levezetd elnok megvizsgélja a hatarozatképességet.
(5) A Szenatus tilése akkor hatdrozatképes, ha azon a tagok legalabb 6tven szazaléka jelen van.
Ugyanez vonatkozik a megismételt iilés hatarozatképességére is.



(6) Hatarozatképtelenség esetén a levezetd elnok berekeszti a Szenatus iilését.

(7) A napirendi pontok tirgyaldsa soran a levezetd elndk figyelemmel kiséri a
hatarozatképesség alakulasat. Amennyiben a Szenatus iilése a napirendi pontok targyaldsa
kozben hatarozatképtelenné valik, ugy a levezetd elndk az iilést berekesztheti, vagy
folytathatja a napirendi pontok tovabbi targyalasat, de hatdrozathozatalra — a
hatarozatképesség helyreallasa nélkiil — nem keriilhet sor.

(8) A hatarozatképesség megallapitdsa utdn a Szenatus dont a jegyzOkonyvvezetd és a
jegyz6konyv hitelesitok személyérdl, sziikség esetén a szavazatszamlalo bizottsag
tagjairdl, majd ezeket kovetéen a meghivoban javasolt napirend elfogadasarol.

(9) A szenatusi {ilésrdl jegyzOkonyv késziil. Az elkésziilt jegyzokonyv tartalmazza az iilés
eseményeit, az elhangzott felszolalasok tartalmi 6sszefoglalasat, a hatérozati javaslatokrol
tortént szavazas eredményét és az elfogadott hatarozatok szévegét. A szendtusi tilésrol
hangfelvétel késziil, a hangfelvétel a jegyzokonyv mellékleteként megérzésre keriil. A
jegyzOkonyvek nyilvanossagat — az SZMR 16. § (2)-(3) bekezdések szerint — biztositani
kell akként, hogy az iilést6l szamitott 10 munkanapon beliill a szdveges valtozatot
elérhetdvé kell tenni az intraneten.

(10) A jegyzOkonyvet a levezetd elndk, az adott iilésre megvalasztott jegyz6konyvvezetd, és a
jelenlévd tagok, tanacskozasi jog meghivottak koziil hitelesitdnek megvalasztott két
személy irja ala.

(11) A jegyzdkonyvbdl kivonatot sziikséges késziteni. A jegyzOkdnyv-kivonatot a rektor és a
kancellar - helyettesitésiik esetén az Oket az iilésen képviselé helyettes - hitelesiti
alairasaval.

(12) Amennyiben a Szenétus iilésén varhatéan titkos szavazasra keriil sor, ugy a titkos
szavazatok Osszeszamlalasra haromtagl szavazatszamlalé bizottsagot kell vélasztani a
jelenlévé tagok, tanacskozasi jogh meghivottak koziil. A titkos szavazés érvényességét és
eredményét a szavazatszamlalé bizottsag allapitja meg.

(13) Amennyiben a titkos szavazés sziikségessége a napirend elfogadasa utdn meriil fel, Ggy a
szavazatszamlalé bizottsag tagjait legkésébb a titkos szavazas megkezdéséig kell
megvalasztani.

(14) A napirend elfogadasa elétt az eldterjeszté visszavonhatja az elbterjesztését, amit ugy kell
tekinteni, hogy a visszavont el6terjesztés nem targya a javasolt napirendnek.

(15) A Szenatus tagja a napirend elfogadasakor moédosité inditvanyként tehet javaslatot 1ij
napirendi pont felvételére, illetve valamely pontnak a napirendrél torténd levételére.

(16) A Szenatus tagja a napirend elfogadasatol az iilés berekesztéséig terjedd iddtartamban
barmikor javaslatot tehet valamely pontnak a napirendrdl torténd levételére, mely
inditvanyrodl a Szenatus azonnal hataroz.

(17) Titkos szavazast kell tartani - az SZMR 14. § (5) bekezdés €) pont, az SZMR 14. § (12)
bekezdése és az SZMR 16. § (14) bekezdése szerinti esetben. A titkos szavazas
lebonyolitiséra jelen Ugyrend 7. § (21)-(27) bekezdésében meghatarozottakat kell
alkalmazni.

(18) Név szerinti szavazas tarthat6 jelen Ugyrend 7. § (15) bekezdése szerinti esetben. A név
szerinti szavazds lebonyolitisdra jelen Ugyrend 7. § (15)-(17) bekezdésében
meghatarozottakat kell alkalmazni.



(19) A zart Gilésen a szenatus tagjai, tovadbba az elGterjeszté meghivasa esetén az egyetem
munkavallaléja, az érintett és a szakértd vehet részt.

(20) A zart tilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni. A zart iilés jegyzokonyvét elkiilonitetten
kell kezelni, betekintésre csak a zart iilésen részvételi joggal rendelkezé személyek
jogosultak.

(21) A zart tilésen hozott hatarozatok nyilvanosak.

(22) Az egyes napirendi pontok vitajat a levezet6 elndk nyitja meg.

(23) Amennyiben a napirendi pont jellegéb6l mas nem kovetkezik, gy a vita altalanos
sorrendje az alabbi:

a) eloterjesztd szobeli kiegészitése,

b) kérdések az eléterjesztéhoz,

¢) hozzéaszolasok, mddositéd inditvanyok,

d) szavazas az alternativ javaslatként megfogalmazott elSterjesztésekrdl, valamint a
modositd inditvanyokrol,

e) zarOszavazas az eléterjesztés, hatarozati javaslat egészérol.

(24) A Szenatus tdjékoztatasat szolgald napirendi pontok vitdjaban az elterjesztd szobeli
kiegészitését a kérdések, majd a hozzaszolasok kdvetik, de szavazasra nem keriil sor.

(25) Amennyiben a tajékoztatas kisebb jelent6ségi, és elorelathatoan nem igényel vitat, Gigy
arra az ,.egyebek” napirendi pont keretében is sor keriilhet.

(26) A Szenatus tagjai az ,.,egyebek” napirendi pont keretében az Egyetem magasabb vezet6ihez
¢€s vezetdihez a napirenden nem szerepl6é kozérdekii ligyekben kérdéseket intézhetnek,
melyre a megkérdezett azonnal, vagy legkés6bb harminc napon beliil irdsban és a soron
kovetkezo iilésen- a zart {ilésen hozott hatdrozatok kivételével- nyilvanosan koteles
valaszolni.

(27) Amennyiben a Szenatus valamennyi napirendi pontot megtargyalta, a levezetd elndk
berekeszti a Szenatus iilését.

(28) A Szenatus iilésén a tandcskozas és a hatarozathozatal rendjére vonatkozd kérdésben
(tigyrendi kérdés) a levezet elndk, vagy felkérése alapjan mas jelenlévd ad tajékoztatast.

(29) Ugyrendi kérdésben hatérozathozatalnak nincs helye, a tanacskozasi és hatarozathozatali
rend betartdsa, betartatdsa, a nem szabalyozott kérdésekben annak meghatérozasa, a
levezetd elnok feladata és feleldssége.

(30) A személyi, illetve zart tilésen targyalandd vagy targyalhat6 kérdések kivételével — a rektor
kezdeményezésére — a Szenatus iilésen kiviil elektronikus Giton szavazhat és hozhat dontést,
ha
a) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevok személye, a hatarozatképesség

hitelt érdemléen megallapithato;

b) legalabb harom munkanappal a szavazas kezd6 id6pontjat megel6zden a napirendet és
a dontést megalapozé irasos dokumentaciot el kell juttatni a tagok, a fenntartd
képviseldje szdmara azzal, hogy a szavazasra legaldbb egy munkanapot kell
biztositani;

c) az ligy egyszerli megitélésii, illetve az elokészitést szolgald irasos dokumenticid
alapjan a Szenatus tagja vagy a fenntart6 képviseldje részérol olyan kérdés nem meriilt
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fel, amit a dokumentécié egy alkalommal torténd kiegészitésével, modositasaval nem
lehet kezelni;

d) az irdsos dokumenticié modositisa esetén a b) pontban meghatarozott hataridét a
mddositott irdsos dokumentacio tagokhoz torténd eljuttatasatol kell szamitani;

e) a Szenatus tagja vagy a fenntart6 képvisel6je - legkés6bb a szavazas kezd6 idépontjat
megelézden - nem javasolja a Szendatus tilésének 6sszehivasat, valamint
f) a Szenatus tagjainak legalabb Otven szdzaléka részt vett a szavazdsban és a

szavazasban részt vett tagok tobb mint fele egyhangl dontést hozott, amelyet a rektor
jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint dokumentalt és nyilvanossagra hozott.

A Szenatus hatirozathozatalanak rendje

7.8

Az el6terjesztést, hatdrozati javaslatot egyértelmien kell megfogalmazni, és oly médon
kell szavazisra feltenni, hogy arrél a Szenétus tagjai egyértelmiien tudjanak véleményt
nyilvanitani.

Az elbterjesztés, hatdrozati javaslat tartalmazhat alternativakat is (alternativ javaslat).
Ebben az esetben — a rangsorolasos eljaras kivételével — a Szenétus elébb kivalasztja az
egyik alternativat, majd ezt kovetden a zarGszavazas keretében dont az eldterjesztés
egészérol.

Az alternativdkrél a Szendtus tagjai kiilon-killon nyilvanitanak véleményt, az egyes
alternativakra azonos tipust szavazat is adhato.

Az elbterjesztéshez, hatdrozati javaslathoz a Szenatus tagjai €s tanicskozdsi jogu
meghivottjai modositd inditvanyokat tehetnek.

Az elterjesztd altal befogadott inditvanyokrdl nem sziikséges kiilon szavazast tartani,
kivéve, ha azt a Szenatus valamely tagja kifejezetten kéri.

Az el6terjesztést, hatarozati javaslatot azzal a modosité inditvannyal kell a zarészavazasra
feltenni, melyet az eldterjesztd befogadott, illetve a Szenatus elézdleg elfogadott.

A mddosité inditvany a befogadasig, illetve az arrdl val6 kiilén szavazasig visszavonhato.

Amennyiben az eléterjesztés ugyanazon részéhez téhb mddosité inditvany érkezik, a
szavazas a jelen §-ban foglaltak szerint torténik azzal, hogy a szavazis tekintetében az
abszolut tobbség elve érvényestil.

Amennyiben a (8) bekezdésben foglalt szavazas alapjan a modosité inditvanyok
tartalmilag kizarjak egymast, ugy

a) amddosit6 inditvanyok targyaban a targyi iilésen legfeljebb egy alkalommal Gjabb
szavazas tarthato,

b) az a) pont eredménytelensége esetén a modosité inditvanyok targyaban tdrtént
szavazas eredményeként bekovetkezd szavazategyenldség esetén szenatusi iilésen
az el6terjesztd, egyéb testiileti iiléseken az elndk szavazata dont.

(10) A (9) bekezdésben foglaltak sikertelensége esetén a kivetkezd iilésre az adott napirend

targyaban legfeljebb egyszer a szavazas elnapolhato.

(11) Az eléterjesztés, hatarozati javaslat iranyulhat személyek kozotti rangsor felallitasara

(rangsorolasos eljaras), ideértve azt az esetet is, amikor a Szendtus — tbb személy
hidnyaban — ténylegesen csak egy személyrdl nyilvanit véleményt.



(12) Rangsorolas sziikséges a palyazati eljarasokban, valamint az intézményi rangsor felallitasat
igényl6 esetekben.
(13) A Szenatus altalanos szabaly szerint nyilt szavazasi eljarasban hoz hatarozatot.

(14) A Szenatus — ha torvény magasabb szavazati aranyt nem ir eld —, jelenlévd tagjai
tobbségének egyhangu szavazataval hozza hatarozatait.

(15) A Szenatus tagja inditvanyozhatja, hogy a nyilt szavazas név szerint térténjen.

(16) Az inditvanyrol a Szenatus a jelen 1év6 tagjai t6bb mint Stven szizalékénak tdmogatésa
esetében legkésébb az érintett szavazds megkezdéséig hataroz.

(17) A név szerinti szavazas soran a Szenatus tagjai egyenként nyllvanltanak véleményt, és
szavazatukat a jegyzOkonyv név szerint tartalmazza.

(18) A Szenatus tagja inditvanyozhatja, hogy a hatirozathozatalra titkos szavazasi eljarasban
keriiljon sor.

(19) Az inditvanyrdl a Szendtus legkésbb az érintett szavazas megkezdéséig hataroz.

(20) Inditvany nélkiil is titkos szavazast kell tartani a jogszabalyban meghatarozott esetekben,
valamint rangsorolas esetén.

(21) Titkos szavazas soran a Szenatus tagjai szavazolapon nyilvanitanak véleményt.

(22) A szavazolapon fel kell tiintetni a szavazas targyat az arra vonatkozé egyértelmii kérdéssel,
a szavazat megtételére szolgdlo helyet, a szavazas datumat és az Egyetem bélyegzojét.

(23) Rangsorolas esetén az sszes személy nevét egy szavazolapon kell feltiintetni, betlirendi
sorrendben.

(24) A titkos szavazas el6készitése, lebonyolitdsa — ideértve a szavazdlapok kiosztasat,
Osszeszedését, megszamlalasat, az érvényesség és az eredményesség megallapitasat — a
szavazatszamlald bizottsag feladata.

(25) A szavazasi eljarast kovetden a szavazdlapokat 24 6ran belill meg kell semmisiteni.

(26) A Szenatus tagjai ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. Kivételt képez
ez aldl a személyi kérdések esetében a rangsorolas, ahol a Szenatus tagjinak arra van
lehetdsége, hogy ,.igen” szavazataval barmelyik — véleményétdl fiiggden akar mindegyik
— személyt a timogatasarol biztositsa.

(27) A személyek kozotti rangsort az ,,igen” szavazatok szama hatdrozza meg.

(28) A szenatusi tag koteles a napirendi pont targyaldsa eldtt — kozeli hozzatartozojéara is
kiterjedden — bejelenteni személyes érintettségét. Személyes érintettségnek mindsiil
kiilondsen, ha a szendtusi tag vagy kozeli hozzatartozoja gazdasigi tarsasigban
tisztségvisel6ként, felligyeld bizottsagi tagként, tulajdonosként vald részvétel utjan a
szenatusi dontés kedvezményezettje, tovabba, ha érdekelt a szenatus kizarolagos
hataskdrébe tartozo személyi dontések meghozatalaban.

(29) A jelen Ugyrend 7. § (30) bekezdésében meghatérozottak szerinti, személyesen érintett
szenatusi tag az adott dontéshozatalban nem vehet részt.

(30) A dontéshozatalban nem vehet részt, az a személy, aki vagy akinek kdzeli hozzatartozdja
a hatarozat alapjan

a) kotelezettség vagy feleldsség alol mentesiil, vagy
b) barmilyen més eldnyben részesiil, illetve a megkdtendd jogligyletben
egyébként érdekelt.

Nem mindsiil elénynek az Egyetem cél szerinti juttatdsai keretében a barki 4ltal megkotés
nélkiil igénybe veheté nem pénzbeli szolgaltatas.



(B1)A jelen Ugyrend 7. § (30) bekezdésben meghatérozottak szerinti esetekben a
dontéshozatalbol kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat az iigy személyesen
érinti. A kizarasrol az érintett szenétusi tagnak a kezdeményezésére vagy barmely szenatusi
tag javaslatdra a szenatus minGsitett tobbséggel dont.

(32) A szavazat abban az esetben érvényes, ha a Szenatus tagjanak véleménynyilvanitisa
egyértelmd.

(33) Amennyiben titkos szavazds soran — a rangsorolas kivételével — egy szavazdlapon tobb
kérdésr6l kell véleményt nyilvanitani, és valamely kérdésrél nem egyértelmi a
véleménynyilvanitds, ugy az csak az adott kérdés tekintetében eredményez
érvénytelenséget.

A szenatusi hatarozatok formai és tartalmi kellékei

8. §

(1) A hatérozatot az tilésrol késziilt jegyzokonyv sz6 szerint tartalmazza. A hatarozat magaban
foglalja a végrehajtasért felelds megjelslését, a végrehajtas hatéridejét.

(2) A hatdrozatokat a naptari év elejétél kezd6dden, folyamatos sorszammal és évszammal,
illetve a hatdrozat meghozatalanak idépontjaval kell ellatni az alabbiak szerint:

,»Neumann Janos Egyetem Szenétusa (fejléc)

Neumann Janos Egyetem Szendtusanak
.../év (honap,nap) hatarozata
a ..... (hatérozat targya)”

(3) A szenétusi iilések hatérozatairdl a Rektori Kabinet nyilvéntartast vezet, oly moédon, hogy
a dontés tartalma, idépontja és hatdlya, illetve a dontést tamogatok és ellenzék szamaranya
megallapithato legyen, illetve azokat nyilvanossdg biztositasa mellett az Egyetem
honlapjan k6zz¢é teszi.

Zaro6 rendelkezések

9.§

(1) Jelen Ugyrend a Szenatus 4ltali elfogadéasat kévetéen 2020. szeptember 14. napjan 1ép
hatélyba.

Kecskemét, 2020. szeptember 11.
H’/L‘[ nyﬂ,x}ﬂ /

Dr. Fiilop Tamas
rektor

vwid
Nagy Ildiko
kancellari jogkorben eljar6 gazdasagi igazgato
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